Richiesta di accesso a documenti amministrativi

(Legge 7 agosto 1990, n. 241e successive modifiche e integrazioni- D.P.R. 12 aprile 2006, n. 184)
Dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli art. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000

Il/la sottoscritto/a_________________________________________________________________






Cognome 



Nome

nato/a il ______________________   a ________________________     prov.___________
residente in __________________________ via/piazza ___________________________n°_____

tel./cell __________________________                                e-mail_________________________

IN QUALITÀ DI:

□ diretto interessato

□ altro _________________________________________________________________________

CHIEDE

ai sensi dell’art. 22 e seguenti della L. 241/90 e successive modifiche e integrazioni di potere esercitare il proprio diritto d’accesso ai documenti amministrativi mediante:

□ presa visione dei documenti
□ rilascio di copia

□ semplice


□ conforme all’originale

del seguente documento amministrativo (N.B.: indicare dettagliatamente l'atto o i documenti richiesti o fornire ogni riferimento utile per la sua individuazione):
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
per la seguente motivazione:
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________

CHIEDE

di ricevere i documenti:

□ invio tramite PEC (posta elettronica certificata) al seguente indirizzo: ____________________________
□ invio tramite PEO (posta elettronica ordinaria) al seguente indirizzo: _____________________________
□ ritirandoli personalmente presso l’Ufficio competente.

DICHIARA
(consapevole che ai sensi dell’articolo 76 del D.P.R. n. 445/2000 chiunque rilasci dichiarazioni mendaci, formi atti falsi o ne faccia uso nei casi previsti dalla stessa normativa, è punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia e che i benefici eventualmente conseguiti in seguito al provvedimento emanato sulla base di dichiarazioni non veritiere, decadono).

- che, ai sensi del comma 1, lett. b) dell’art. 22 della legge 7/8/1990 n. 241, sussiste il seguente interesse diretto, concreto e attuale inerente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale è chiesto l’accesso:

________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
Si rende noto che potrà essere inviato avviso a eventuali controinteressati.
INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Ai sensi dell'art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, come modificato dal D.Lgs. 10 agosto 2018, n. 101, i dati personali forniti saranno trattati esclusivamente per la gestione del procedimento di accesso ai documenti amministrativi e per l'adempimento degli obblighi di legge.
Il Titolare del trattamento è l'Istituzione scolastica.
L'informativa completa è pubblicata sul sito istituzionale dell'Istituto nella sezione Privacy.
Data, _______________________










Firma del Richiedente


__________________________
RISERVATO ALL'UFFICIO

Protocollo n. ______________________Data ____________________

Responsabile del procedimento _________________________
☐ Richiesta accolta     ☐ Richiesta accolta parzialmente    ☐ Richiesta differita         ☐ Richiesta respinta
Motivazione ____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Data ______________________
Firma del Responsabile del procedimento _______________________________________
COSTI DEL PROCEDIMENTO
La presentazione della richiesta è gratuita.
Il rilascio delle copie è subordinato al pagamento degli eventuali costi di riproduzione e trasmissione previsti dal Regolamento in materia di accesso documentale e di accesso civico.

1. La presa visione dei documenti è gratuita come gratuito è l’invio di documenti detenuti dall’amministrazione in formato elettronico.
2. L’amministrazione potrà addebitare i costi effettivamente sostenuti e documentati per la riproduzione dei dati e/o documenti su supporti materiali. Nel costo di riproduzione è possibile includere le spese per le fotoriproduzioni, per le scansioni di documenti disponibili soltanto in formato cartaceo, per la copia su supporti materiali, nonché per la spedizione qualora sia richiesta al posto dell’invio tramite posta elettronica. Potranno inoltre essere addebitati gli oneri in materia di bolli e i diritti di visura e di ricerca.
3. I costi per la riproduzione cartacea (fotocopia o stampa) dei documenti amministrativi sono stabiliti in:

- Foglio A3 € 0,30
- Foglio A4 € 0,20
- Scansione elettronica € 0,20
4. Il costo per le attività di ricerca e visura è dovuto quando comporti attività di ricerca, individuazione e estrazione degli atti, ove richiedano un aggravio di lavoro all'ufficio competente: il relativo importo, se dovuto, si aggiunge al pagamento della somma prevista per i costi di produzione.

· Documenti con data entro i 3 anni € 2.00
· Documenti con data successiva ai 3 anni € 5.00
5. Prima del rilascio della documentazione o del relativo invio, il richiedente dovrà esibire la ricevuta del sistema PAGOPA di avvenuto pagamento del contributo. Ogni eventuale spesa di spedizione (raccomandata A/R, invio telematico, etc) è a carico del richiedente.
6. Su richiesta del richiedente, può essere rilasciata copia conforme all’originale dell’atto o documento con le modalità previste ai sensi dell’art 18 del D.P.R. 445/2000, previa applicazione dell'imposta di bollo nella misura prevista dalla normativa vigente."
7. Il rilascio della documentazione è gratuito se l’ammontare delle spese di copia e di visura non supera l’importo di € 3.00
� 1 Ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000, la dichiarazione è sottoscritta dall’interessato alla presenza del dipendente addetto ovvero sottoscritta e presentata o inviata anche per fax o via telematica unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di riconoscimento del sottoscrittore. La dichiarazione inviata per via telematica è valida se sottoscritta mediante la firma digitale o quando il sottoscrittore è identificato dal sistema informatico con l’uso della carta di identità elettronica.











