ISTSC_CAIC83900V.A2F4DCA.REGISTRO PROTOCOLLO.U.0008864.29-06-2026

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE
SCUOLA DELL’ INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA DI 1° GRADO
Via Carlo Felice — 321/A 09025 SANLURI (CA) Tel. 070 9350336 —
C.M. CAIC83900V - C.F.:91013580922
caic83900v(@pec.istruzione.it — caic83900v(@jistruzione.it

Circ. n.258 a.s. 2025-26
Alla cortese attenzione dei docenti
della scuola secondaria

IC Sanluri e Serrenti
Alla DSGA

Oggetto: Gestione degli spezzoni inferiori a 7 ore nella scuola secondaria — acquisizione
disponibilita dei docenti per ore eccedenti.

In attuazione delle indicazioni operative contenute nella Nota MIM prot. n. 16054 del 19 giugno 2026,
che si allega per opportuna conoscenza, le istituzioni scolastiche sono tenute ad acquisire la
disponibilita dei docenti titolari a svolgere fino a sei ore eccedenti, con riferimento agli spezzoni
inferiori a 7 ore nella scuola secondaria. La rilevazione riguarda il sostegno e tutte le classi di concorso.

Le scadenze sono di seguito indicate:

1. I docenti interessati sono invitati a comunicare la propria disponibilita inviando mail alla
segreteria entro il 15 luglio;

2. La scuola acquisisce la disponibilita dei docenti titolari a svolgere fino a sei ore eccedenti e
comunica all’Ufficio dell’ Ambito Territoriale competente entro il 20 luglio;

3. La disponibilita espressa sara utilizzata ai fini delle successive operazioni di attribuzione delle
ore residue, nel rispetto dell’ordine e delle procedure previste dalla Nota ministeriale.

Fasi successive della procedura

* entro il 24 agosto: I’Ufficio dell’Ambito Territoriale utilizza anche gli spezzoni inferiori a 7 ore
nell’ambito delle operazioni annuali;

* entro il 25 agosto: sono restituiti alle istituzioni scolastiche gli spezzoni per 1 quali era stata comunicata
la possibilita di attribuzione ai docenti interni mediante ore eccedenti;

* successivamente: gli ulteriori spezzoni residui sono utilizzati, ove possibile, per la costituzione dei
posti orario secondo la normativa vigente;

* entro il 31 agosto: gli eventuali spezzoni ancora residui vengono restituiti in via definitiva alle
istituzioni scolastiche;

* dal 1° settembre: la Dirigente procede alla gestione delle ore residue, attribuendole ai docenti che
avevano manifestato disponibilita e, per le ulteriori disponibilita, secondo I’ordine previsto dalla Nota
ministeriale.
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Ordine di gestione delle ore residue dal 1° settembre

Per le ore ancora disponibili, la Nota ministeriale prevede il seguente ordine di gestione:
1. docenti abilitati o specializzati;

2. graduatorie di istituto di I e II fascia;

3. docenti interni in possesso del titolo di studio richiesto;

4. TII fascia delle graduatorie di istituto.

Indicazioni operative per i docenti

I docenti interessati dovranno far pervenire la propria disponibilita entro il 15 luglio per consentire la
comunicazione all’Ufficio dell’Ambito Territoriale entro il 20 luglio.

La dichiarazione di disponibilitd non comporta automaticamente 1’attribuzione delle ore, che avverra
solo a seguito delle operazioni di competenza dell’Ufficio dell’ Ambito Territoriale e nel rispetto della
normativa vigente.

Precisazioni
* Gli spezzoni inferiori a 7 ore seguono una procedura uniforme su tutto il territorio nazionale.

+ Le istituzioni scolastiche intervengono nella gestione delle ore solo dopo le operazioni dell’Ufficio
dell’ Ambito Territoriale.

* Gli spezzoni superiori a 6 ore e quelli relativi alla scuola dell’infanzia e primaria continuano a
seguire la disciplina prevista dalla Nota ministeriale.

Si confida nella consueta collaborazione e si porgono cordiali saluti.
La Dirigente
Prof.ssa Cinzia Fenu

[firma digitale]
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