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Circ. n. 254 del 16/06/2025
Al Personale Docente

ISTITUTO COMPRENS WD - SANLURI Al Personale ATA
Prot. 0007952 del 16/06/2026
| (Uscita) dell'l.C. Sanluri

Oggetto: Rendicontazione incarichi MOF a.s. 2025/2026.

Si informano i docenti e il personale ATA destinatari di incarichi retribuiti che, in riferimento alla
rendicontazione delle attivita svolte a carico del Fondo per il Miglioramento dell’Offerta Formativa (MOF) per
I"anno scolastico 2025/2026, ¢ attiva sull’applicazione ARGO - Unica la funzione dedicata.

I dipendente riceve in automatico una email di notifica dell’incarico ]

Da comunicazioni-scuola@p go.it @ & Rispondi | @ Inoltra () Archivia | @) Indesiderats il Elimina  Altro Vv

Rispondi-a ply-p - @p goit @

Oggetto FIS 2024/2025 - Notifica delle attivita 1241
Gentile BOTTA LUISA,

Da TENDER DUE DI EDOARDO ROSI - - CAGLIARI

In allegato alla presente trovera gli incarichi a lei assegnati per le attivitd relative al FIS per 1l'anno scolastico 2024/2025.
Le chiediamo di prenderne visione accedendo all'area I MIE DATI in https://www.portaleargo.it/argopersonale/

sotto la voce Gestione Incarichi, potra Accettare / Rifiutare gli incarichi assegnati.

Questo & un messaggio automatico. Le risposte a questo messaggio non vengono controllate, né considerate.

Cordiali Saluti.

I1 messaggio & specificamente indirizzato al destinatario, e le informazioni in esso contenute potrebbero essere riservate, coperte da segreto
professionale o altrimenti protette da altre restrizioni alla loro divulgazione.

Se hai ricevuto il messaggio per errore e/o in caso di mancata ricezione di tutti gli allegati, ti chiediamo di avvisare 1'Istituzione Scolastica.
Nel caso di errata trasmissione ti chiediamo di cancellare il messaggio immediatamente. I messaggi di posta elettronica possono contenere virus o
possono essere intercettati o alterati senza che il mittente ne venga a conoscenza.Si declina ogni responsabilita in relazione a tali evenienze.

> [ 1allegato: Notificalncarico.pdf 134 k8 & Salva v

Come indicato nel testo della mail accedere al programma Argo Personale con le proprie credenziali e dal menit
Gestione incarichi si potra procedere all’Accettazione o Rifiuto.

BEER | TENDER DUE DI EDOARDOROSI - QP | personaLE V. 1.36.1 () MARIO ROSSI. 8G25891

Elenco incarichi

Anno:* 2024
Stato Incarico | Incarichi Info OFE/,‘mD' LO,”'? dip: Azioni
previsto previsto
Accettato Fis-Ata test_3 ( ) 10 159,50 (\ Apr )
Notificato Fis-Atatest 3 . 15 239,25

SE SI UTILIZZA L’APP ARGO UNICA

Nel caso in cui il dipendente avesse la app Unica installata ricevera la notifica di nuovo incarico

Notifica Incarico MOF 2 minuti fa
¢ D Per maggiori dettagli accedi
< all'app ArgoUnica


mailto:caic83900v@pec.istruzione.it
mailto:caic83900v@istruzione.it



Accedendo nell’applicazione dal menti Gestione incarichi Mof, viene mostrato 'elenco degli incarichi.

Cliccando sopra l'incarico si accede al dettaglio con la possibilita di accettare o rifiutare.

12:519 HERCH o1 ] 12:519 HERC o1 ] 12:519 BB o1 §

G Messaggi bacheca >4
Fis-Ata test_3
- >
Richieste assenza >
Richieste generiche > Fis-Ata test_3
Assenze >

Fis-Ata test_3

Servizi > e : ;
descrizione incarico

Autocertificazione >
Fis-Ata test_3

Dati personali >

Ore/lmporto previsto

B'GDDBQ

Gestione incarichi Mof > Fis-Ata PROVA

> Lordo dipendente
previsto

Gestione pagamenti >
Fis-Ata test

0o
0
0o
0o
B cartellini N & ‘
Fis-Ata test_3 °
Home M;nu o

Fis-Ata test_3

Accetta v

i)

Rifiuta




RENDICONTAZIONE FINALE

Accedendo al programma Argo Personale con le proprie credenziali, dal mentt Gestione incarichi

indentificare 'incarico e cliccare su

BREBR | TENDERDUE DI EDOARDOROSI - PP | rersonaLE V. 1.36.1 () MARIO.ROSSI.SG25891 ~

a= Dati Anag

| MIEI DATI Servizi

Elenco incarichi

Assenze

Anno:* 2024
Stato Incarico | Incarichi Info Ore/.lmp. Lordpd»p. Azioni
previsto previsto
) N e = %
Accettato Fis-Ata test_3 (i) 15 239,25 Apri )
Accettato Fis-Ata test_3 (1 5 79,75 Apri

Nella finestra successiva indicare il numero di ore svolte (1) e aggiungere eventuale relazione come allegato (2).

Al termine cliccare su 3)

QB Q TENDER DUE DI EDOARDO ROSI - QP | PersonaLE V. 1.36.1 (2 MARIO.ROSSI.SG25891 v

a— (/ <
Dettaglio incarico FIS-ATA
| MIEI DATI

Fis-Ata test_3

Stato incarico: ACCETTATO

Descrizione Attivita:

descrizione incarico

Num. ore previste: Num. Ore Svolte:*
15,00

( Aggiungi allegato
S 2

Nome File Azioni

7 N
RicevutaDiTrasmissione.pdf ( Api )
Accettazione_Incarico_BTTLSU65C52H501B_28-04-2025.pdf \ Apri )

SE SI UTILIZZA L’APP ARGO UNICA

Accedendo nell’applicazione dal mentt Gestione incarichi Mof, viene mostrato I’elenco degli incarichi.
Cliccando sopra l'incarico si accede al dettaglio con la possibilita di indicare il numero di ore svolte, o indicare il
NV

compenso, selezionando 'opzione della voce “attivita” e dal menu a tendina scegliere Svolta - parzialmente

svolta - non svolta).

Carica una nuova relazione
PDF, DOC ...

Per allegare la relazione finale cliccare su



L BuilCENE Rendicontazione

Elenco incarichi Dettaglio incarico

a Messaggi bacheca > Notificati
Fis-Ata test_3 DETTAGLI
M o oot s N
__ Richieste assenza > Ore/Importo previsto 15 W— .

Lordo dipendente previsto 239,25 €

u Richieste generiche >
3 Stes 3 NUM. ORE SVOLTE *
Accettati /[ Rifiutati
n Assenze > | .
X nserisci ore
Fis-Ata test_3
E Servizi > e Ore/lmporto previsto 10 >
Lordo dipendente previsto 159,50 € FILE ALLEGATI
a Autocertificazione >
Fis-Ata test_3 RicevutaDiTrasmissione.pdf
Pl
Dati personali > ° Ore/Importo previsto 5 > PDF
Lordo dipendente previsto 79,75 €
i . . - & Accettazione_Incarico_BTTLSU...
E Gestione incarichi Mof > Fis-Ata PROVA > -
o Ore/lmporto previsto 2 >
Lordo dipendente previsto 31,90 €
=] Gestione pagamenti > Carica una nuova relazione
) Fis-Ata test PDF, DOC ...
o Ore/lmporto previsto 10 >
Lordo dipendente previsto 159,50 €
@ Cartellini > Rendicontazione
A B Fis-Ata test_3
o SEss e 5 5 Non & obbligatorio aggiungere una relazione per la
ref/lmporto previsto rendicontazione
Home Menu Lordo dipendente previsto 319,00 €

Al fine di procedere alle operazioni di liquidazione dei compensi a carico del Fondo dell’Istituzione
Scolastica per I'a.s. 2025/2026, si invitano tutti i destinatari di incarichi retribuiti a voler documentare
I'attivita svolta con apposita relazione, specificando le attivita svolte secondo le ore/compensi
indicati nella lettera di incarico, entro e non oltre il 30/06/2026.

Qualora l'incarico sia stato svolto solo parzialmente a causa di impedimenti di varia natura, si prega
di indicare nella relazione il monte ore effettivamente svolto. Ad esempio, se & stata svolta la
funzione di segretario verbalizzante del Consiglio di Classe redigendo solo 2 verbali su 5, si prega di

specificarlo dettagliatamente al fine di consentire la corretta retribuzione delle attivita svolte.

Si rammenta che qualora non dovesse pervenire la documentazione richiesta entro il termine stabilito,
non sara possibile procedere con il pagamento dei compensi.

Si ringrazia per la consueta collaborazione.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Cinzia Fenu

[Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del
D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale sostituisce il
documento cartaceo e la firma autografa]

CINZIA FENU
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